VOCABULARY

Nouns

account – рахунок (банківський); стаття бухгалтерської звітності; фінансовий (бухгалтерський) звіт
accounts –фінансова (бухгалтерська) звітність; бухгалтерські книги; бюджет (підприємства, держави)
accounting (syn. bookkeeping)– бухгалтерський облік

activity (activities) –діяльність

administration –адміністрація, керівництво

appliance –апарат, прилад, пристрій

auditor –аудитор, контролер звітності

assistant –помічник, асистент
branch –філія, відділення; галузь

colleague –колега, співробітник (в одній установі)

department –відділ

development – розвиток, розширення; будівництво

director –директор, член ради директорів, член правління
distribution –розподіл, розповсюдження

division –відділ

downtown– діловий район, ділова частина міста, бізнес-центр

employee –працівник, службовець

employer –роботодавець

employment –служба; зайнятість, працевлаштування

engineer–інженер, конструктор, механік

equipment –обладнання, устаткування, техніка

finance –фінанси, доходи; фінансова справа; фінансова система; фінансування; грошові відносини
headquarters (syn. head office)– головний офіс, штаб-квартира

industry –промисловість, індустрія; промислова галузь

introduction –впровадження; представлення, знайомство

journey (syn. trip) –поїздка, подорож

marketing –торгівля, маркетинг

nationality –громадянство

objective (syn. aim, goal) –мета, завдання

payroll – платіжна відомість, фонд заробітної плати; робітники та службовці (працівники, що отримують заробітну плату на даному підприємстві, у даній бюджетній установі і т. п.)

personnel –персонал, штат, кадри

production –виробництво; видобуток; продуктивність

property –майно, власність

responsibility –відповідальність; обов’язок

sale–продаж, збут (sales– обсяг продажу, товарообіг)

solution –рішення, метод рішення

statement – (офіційний) звіт (напр., щодо стану банківського рахунка, результату господарської діяльності); бюлетень

subsidiary –філія, дочірнє підприємство

team –група; бригада, колектив

trade –торгівля, комерція; виробнича діяльність

traffic –дорожній рух, транспорт

trip –поїздка, подорож, рейс

unemployment –безробіття
Word combinations

accounting operation –облікова операція

banking operation –банківська операція

business card –візитна картка

chief executive officer (CEO) –головний виконавчий директор (керівник, відповідальний за основну частину поточної діяльності корпорації івиконання рішень ради директорів, при цьому також часто займає посаду голови ради директорів, президента, заступника голови ради і т.п.), генеральний директор

chief information officer (CIO) – головний менеджер з інформатизації, директор з інформаційних технологій (керівник, відповідальний за придбання і впровадження новітніх технологій, керування інформаційними ресурсами); ІТ-директор, директор департаменту інформаційних технологій, заступник генерального директора з ІТ
chief operating officer (COO) – головний операційний директор (керівник, відповідальний за повсякденні операції і поточну діяльність корпорації; підзвітний головному виконавчомудиректору і зазвичай (але необов’язково) входить до ради директорів; як правило, єпрезидентом або віце-президентом компанії), виконавчий директор

construction business – будівельна справа

deputy managing director – заступник виконавчого директора

foreign visitor – іноземний відвідувач, гість

on the way to… – по дорозі/прямуючи кудись

product manager –начальник виробництва; менеджер з продукції; керівник, відповідальний за конструювання, виробництво і реалізацію виробу; бренд-менеджер

public relations officer – співробітник або службовець відділу інформації, співробітник відділу із зв’язків із громадськістю

reception desk – приймальня, реєстрація

research and development – науково-дослідна та проектно-конструкторська робота
retail store – магазин роздрібної торгівлі, крамниця

sales representative – торговий представник

seniormanagement – вище керівництво, вища адміністрація, вищий рівень керівництва (професійні керівники компанії, що приймають стратегічніі довгостроковірішення; цей рівень включає головного виконавчого директора або президента компанії)
supply chain – канал поставок, мережа постачальників

technical director – технічний директор

vice president – віце-президент, заступник президента

Verbs

develop – розвивати(ся), розширювати(ся)

employ – давати роботу, наймати; тримати на службі
finance – фінансувати, асигнувати, вкладати гроші, виділяти кошти; займатися фінансовими операціями
greet – вітати

introduce – знайомити, рекомендувати (когось); впроваджувати, засновувати; ввозити (товари)

oversee (syn. to supervise) – слідкувати, наглядати (за чимось)

produce (syn. to manufacture) – виробляти, випускати, виготовляти

run – керувати; вести (справу, підприємство і т.п.)

sell – продавати, торгувати

solve– вирішувати, розв’язувати (проблему, питання і т.п.); знаходити вихід

Verb phrases

be (work) in a business  працювати в якій-небудь галузі

be good/bad at smth/doing smth –добре/погано розумітися на чомусь, вміти щось робити

be in charge of – завідувати, керувати

be (go) on vacation – бути у відпустці, на канікулах

be responsible for – бути відповідальним за щось

be responsible to (syn. to report to) – звітувати перед кимось

earn/make a living – заробляти собі на життя

have an appointment with/to see– мати призначену зустріч з

work as – працювати на якійсь посаді

work for a company – працювати в компанії

Adjectives, adverbs

annual(-ly) – щорічний, річний; щорічно

daily (syn. day-to-day) – щоденний, повсякденний; щоденно
downtown – у центрі, у діловій частиніміста

financial– фінансовий, грошовий

formal– офіційний

informal– неформальний, неофіційний

international – міжнародний

monthly – щомісячний; щомісяця

private –приватний
Phrase bank

How are you (doing)? –Як справи?

How do you do? –Здрастуйте

How do you get there? –Як туди дістатися?

How far is it? – Наскільки це далеко? На якій відстані це знаходиться?
How long does it take you to…? –Скільки часу вам потрібно, щоб... ?
I don’t think we’ve met. –/ Гадаю, ми раніше не зустрічались; Не думаю, що ми знайомі

It’s nice/Great to see you again – Приємно знов бачити вас

Let me introduce myself– Дозвольте відрекомендуватися

Let me introduce you to…–  Дозвольте відрекомендувати вам...

Nice/Good/Pleasure to meet you. – Приємно познайомитися

Welcome to… – Ласкаво просимо до...

What are you in charge of? – Які ваші обов’язки?

What are you responsible for? – Які ваші обов’язки?

What do you do for a living? – Ким ви працюєте?

What do you do? – Ким ви працюєте?

What is your position in the company? – Яку посаду в компанії ви займаєте?
What nationality are you? – Яке ваше громадянство?

Where do you come from? (=Where are you from?) – Відкіля ви родом?

Who are you responsible to?–  Хто ваш керівник?
Who do you report to? – Хто ваш керівник?
Who do you work for? – В якій компанії ви працюєте?

Countries and nationalities

Brazil –Brazilian

China – Chinese

France – French

Germany –German

Great Britain – British

Italy – Italian

Japan – Japanese

Korea – Korean

Norway – Norwegian

Sweden – Swedish

Switzerland – Swiss

Taiwan – Taiwanese

the Netherlands (Holland) –Dutch

theUSA–American
